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':ﬁ%a N° de Expediente:

SOLICITUD DE COBRO

INSTRUCCIONES PARA LA CUMPLIMENTACION DE LA SOLICITUD DE COBRO.

A. Area de Introduccion de Datos

Paso 1 de 5: Datos del Solicitante. Declaracion jurada de otras ayudas

Datos de la persona de contacto que representa a la empresa solicitante y peticion de abono de la subvencién concedida.
La empresa debe declarar todas las ayudas concedidas y/o solicitadas para el proyecto subvencionado.

En el caso de que la subvencién a justificar esté otorgada por el INFO al amparo del Reglamento de exencion de minimis (Reglamento UE n°
1407/2013 de la Comision de 18 de Diciembre de 2013 relativo a la aplicacién de los articulos 107 y 108 del Tratado de Funcionamiento de la Unién
Europea a las Ayudas de minimis), la empresa debera declarar, también, todas las ayudas con caracter de minimis que haya recibido para cualquier
proyecto durante tres ejercicios fiscales, el de concesion de la ayuda y los dos anteriores.

La empresa debe aportar copia de Ia§ Resoluciones de concesion de todas las ayudas declaradas pudiendo adjuntar,las imagenes escaneadas de
las mismas, en el PASO 2 de 2 del Area B: Documentacion a aportar por el solicitante, OTRA DOCUMENTACION. En el caso de que se trate
de Resoluciones de concesién de ayuda que hayan sido otorgadas por el INFO, sera suficiente aportar el n°® de expediente de ayuda en el que se le
concedio.

Paso 2 de 5: Cuenta Justificativa. Memoria de Actuacion

En el apartado 2.1 de este paso, la empresa debera declarar que ha cumplido cada una de las condiciones impuestas en la Resolucion de concesion
de la ayuda, especialmente en el cumplimiento del plazo, del gasto o inversién minima a realizar y de autofinanciacion.

En el apartado 2.2 de este paso, la empresa debera describir brevemente las actividades realizadas que han sido objeto de la subvencion.

En el apartado 2.3 de este paso la empresa debe describir las medidas de difusién y actuaciones de publicidad del caracter publico de la
financiaciéon de programas, actividades, inversiones o actuaciones de cualquier tipo que sean objeto de la subvencién que se han llevado a cabo,
ademas debe aportar documentacién documental acreditativa de la realizacion de estas medidas de difusion y publicidad, en el apartado de
Documentacién preceptiva a acompanar a la solicitud de cobro, paso 1 de 2, dentro del Area B: Documentacién a aportar por el solicitante.

Para aquellas solicitudes de cobro que contengan un apartado 2.4, la empresa debera describir brevemente en dicho apartado los resultados
obtenidos. Ademas, se adjuntara un INFORME TECNICO comprensivo tanto de las actividades realizadas como de la valoracién de los resultados
obtenidos, en el Area B: Documentacién a aportar por el solicitante, en el apartado PASO 1 de 2 : Documentacién preceptiva a acompanar a
la solicitud de cobro.
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Paso 3 de 5: Cuenta Justificativa. Memoria economica. Relacion de facturas del expediente

Ademas de relacionar las facturas enumeradas correlativamente cumplimentando la tabla contenida en este paso, la empresa debe presentar los
originales de las facturas para su estampillado por el INFO, quedando en poder del INFO una fotocopia compulsada de las mismas.

A la fotocopia compulsada de cada factura estampillada se le grapara su justificante de cobro y su justificante de gasto.

En el caso de que haya gastos por importe superior a 50.000€ (IVA incluido) en obras y 18.000€ (IVA incluido), para suministros de bienes, servicios,
consultoria y asistencia, sera obligatorio cumplimentar el paso 4. Por gasto se entiende el importe unitario por proveedor de una obra, suministro,
servicio, consultoria o asistencia, con independencia de que el mismo se distribuya en mas de una factura.

En el caso de adquisicién de bienes inmuebles, se debera aportar certificado de tasador independiente debidamente acreditado e inscrito en el
correspondiente registro oficial. En este caso, debera hacerse constar en la escritura publica de adquisicion, e inscribirse en el Registro de la
Propiedad, el importe de la subvencion otorgada, y la obligacion de mantener durante 5 afios los bienes destinados al fin de la subvencion.

Para cada factura se debera indicar el tipo de gasto correspondiente de acuerdo a la Resolucion de concesion (AF Activos Fijos, AFI Activos Fijos
Inmateriales, ALQI Alquileres de Instalaciones, ALQ Alquileres, ASE Asesoramiento, CE Colaboraciones Externas, CON Consultoria, DMK
Desarrollo Plan de Marketing, ENE Energia, EMK Estudio Plan de Marketing, FI Ferias Internacionales, GC Gastos Consultoria, GP Gastos de
Personal, GV Gastos de Viaje (Interurbano), GF Gastos de Formacién, HARD Hardware, IP Ingenieria del Proyecto, SOFT Licencias/Software, MAQ
Magquinaria, MAT Materiales, MOBI Mobiliario y Bienes de Equipo, OC Obra Civil e Instalaciones, PN Planes de Negocios, PV Planes de Viabilidad,
Pl Propiedad Industrial, PEF Protocolo Empresa Familiar, T Terrenos, TRA Traduccion, VE Vehiculos, V Viaje, VP Viajes de Prospeccion, AAT
Asesoramiento y asistencia técnica).

Se consideran como medios de pago validos, tanto el endoso de la subvencion a favor de un acreedor, como la entrega al acreedor de efectos
mercantiles, garantizados por una entidad financiera o compafiia de seguros.

No se admitira la acreditacion de pagos en metalico o efectivo.
En aquellos programas que contemplen la subvencion de gastos de personal sera obligatorio cumplimentar el paso 5.

En aquellos casos en los que en las Bases del Programa se exija la presentacion de INFORME DE AUDITORIA LIMITADO, respecto a las
inversiones en Activos Fijos y resto de gastos subvencionables, dicho INFORME debera adjuntar la relacion de facturas imputadas al proyecto,
detallando el numero de factura, fecha, proveedor concepto e importe, asi como su imputacién al proyecto.

Todas las facturas deben tener fecha comprendida entre el inicio y el fin del proyecto, y deben haber sido pagadas y cobradas entre dichas fechas.

Paso 4 de 5: Cuenta Justificativa. Relacion de gastos del Expediente de importes que sean superiores a 50.000 euros
para obras v 18.000 euros para suministros de bienes v servicios. consultoria o asistencia (IVA no incluido) v

Cuando el importe del gasto subvencionable supere la cuantia de 50.000 € (IVA incluido) en obras o 18.000 € (IVA incluido), para suministros de
bienes, servicios, consultoria y asistencia, la empresa debe acreditar haber solicitado como minimo tres ofertas de diferentes proveedores. A cada
factura o gasto, en su caso, se graparan las tres ofertas preceptivas.

En esta tabla usted debe volver a relacionar aquellas facturas cuyos importes superen los mencionados en el anterior parrafo afadiendo tres
presupuestos por cada una de ellas.

En la cuadricula derecha de la tabla a cumplimentar en este paso 4, se encuentra la columna denominada “N° de Orden”. El numero de orden de las
facturas que aparecen en esta tabla debe coincidir con el “N° de orden” que le puso a la misma factura en la tabla “Relacion de facturas del
expediente” del Paso 3 anterior.

En aquellos casos en los que la eleccion de la oferta no haya recaido en la propuesta econémica mas ventajosa, la empresa debera aportar un
informe justificativo de la eleccion que debera adjuntarse al formulario en el apartado de Documentacion preceptiva a acompafar la solicitud de
cobro, paso 1 de 2, dentro del Area B: Documentacion a aportar por el solicitante.

En el caso de que la empresa no acredite la solicitud de las tres ofertas diferentes debido a que por las especiales caracteristicas de los gastos
subvencionables no exista en el mercado suficiente nimero de entidades que presten el servicio o suministren el bien, debera adjuntarse un informe
explicativo de este hecho, en el apartado de Documentacién preceptiva a acompaiiar a la solicitud de cobro, paso 1 de 2, dentro del Area B:
Documentacién a aportar por el solicitante.
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Paso 5 de 5: Cuenta Justificativa. Ejecucion y desviacion del proyecto. Relacion de otros ingresos o subvenciones

Deben cumplimentarse las columnas de presupuesto aprobado, inversion ejecutada y desviacién producida por cada uno de los capitulos
desglosados en la Resolucion.

Cuando en la Resolucion de concesion de la ayuda se exprese el importe maximo, o el limite en porcentaje, de algun capitulo de la inversion,
respecto al coste total del proyecto, es obligatorio especificar como minimo el dato correspondiente a la ejecucion y desviacion correspondiente a
dicho capitulo.

La empresa debe declarar cualquier otro ingreso, subvencion o crédito bonificado que haya financiado el proyecto subvencionado.

La empresa debe indicar el detalle del importe y la procedencia de todas las ayudas declaradas en el paso 1 de este formulario, y aportar copia de
las Resoluciones de concesién de cada una de ellas, pudiendo adjuntar las imagenes escaneadas de las mismas, en el PASO 2 de 2 del Area B:
Documentacién a aportar por el solicitante, OTRA DOCUMENTACION. En el caso de que se trate de Resoluciones de concesion de ayuda
que hayan sido otorgadas por el INFO, en lugar de aportar la imagen escaneada o la fotocopia de la Resolucion, segun si se trata de solicitud de
cobro telematica o no, sera suficiente aportar el n° de expediente de ayuda en el que se le concedio.

En aquellos programas en los que la ayuda se calcule como subsidiacion de intereses, a efectos de financiacion, solo hay que computar el crédito
bonificado, y no la subvencion del INFO a la subsidiacién de intereses.

En el caso de anticipos o certificaciones por hitos, el beneficiario presentara la carta de pago del reintegro, en el supuesto de remanentes no
aplicados, asi como de los intereses derivados de los mismos.
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SOLICITUD DE COBRO

PROGRAMA PARA LA FINANCIACION EMPRESARIAL DE OPERACIONES DE CREDITO AVALADAS POR UNA S.G.R.

Area A: Introduccién de Datos

Paso 1 de 5: Datos del Solicitante. Declaracion jurada de otras ayudas

Don / Dofia

Domiciliado en

en representacion de

con C.I.F.

| |
| |
con D.N.I. | |
| |
| |

DECLARA:

- Que la totalidad de datos aportados en el presente formulario de solicitud de cobro son ciertos y veraces.

- Que la empresa por él representada tiene concedida una subvencién por el Instituto de Fomento de la Region de Murcia que corresponde al
numero de expediente arriba mencionado.

- Que la empresa se encuentra en un estado normal de funcionamiento y que se han cumplido las condiciones para el pago de la subvencién
concedida en términos de PLAZOS, TRAMITACION, JUSTIFICACION y OBLIGACIONES DEL BENEFICIARIO, segun las BASES por las
que se rige la Convocatoria de Ayudas vigente en el momento de la Solicitud y publicada en el Boletin Oficial de la Region de Murcia.

- Que en relacion al presente proyecto, a la fecha de hoy |X| TIENE / |:| NO TIENE concedidas y/o solicitadas las siguientes ayudas publicas:

DISPOSICION LEGAL QUE ESTABLECE LAS FECHA CONCESION i i
NORMAS REGULADORAS Y CONVOCATORIA O SOLICITUD (1) CUANTIA (2) MINIMIS
(DD-MM-AAAA) SOLICITADA CONCEDIDA

000
)

(1) La empresa debe declarar todas las ayudas concedidas y/o solicitadas para el proyecto subvencionado.

(2) En el caso de que la subvencion a justificar esté otorgada por el INFO al amparo del Reglamento de exencién de minimis (Reglamento UE n° 1407/2013 de la Comision de 18 de Diciembre de 2013 relativo
a la aplicacion de los articulos 107 y 108 del Tratado de Funcionamiento de la Unién Europea a las Ayudas de minimis), la empresa debera declarar, también, todas las ayudas con caracter de minimis que haya
recibido para cualquier proyecto durante tres ejercicios fiscales, el de concesion de la ayuda y los dos anteriores.

L'a empresa debe aportar copia de las Resoluciones de concesion de tqdas las ayudas declaradas, pudiendo adjuntar las imagenes escaneadas de las mismas en el PASO 2 de 2 del
Area B: Documentacion a aportar por el solicitante, OTRA DOCUMENTACION. En el caso de que se trate de Resoluciones de concesién de ayuda que hayan sido otorgadas por el INFO,
sera suficiente aportar el n® de expediente de ayuda en el que se le concedio.

Visto lo anterior, SOLICITA :

El abono de la dotacién del Fondo de Provisiones Técnicas de UNDEMUR, mediante transferencia bancaria a la siguiente cuenta corriente de
UNDEMUR, S.G.R (20 digitos): | | | |

EXCMO. SR. PRESIDENTE DEL INSTITUTO DE FOMENTO DE LA REGION DE MURCIA

Firmado en a de de 200_

(Firma y sello de la empresa)
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Paso 2 de 5: Cuenta Justificativa. Memoria de Actuacion

Empresa: |

2.1. Declaracion del cumplimiento de las condiciones impuestas en la concesion de la subvencion.
(La empresa debera declarar que ha cumplido cada una de las condiciones impuestas en la resolucién de concesion de la ayuda, especialmente en

el cumplimiento del plazo, del gasto o inversion minima a realizar y de autofinanciacion)

2.2. Declaracion de las actividades realizadas objeto de subvencion.

2.3. Declaracion de las medidas y actividades de difusiéon y publicidad llevadas a cabo para dar a conocer el caracter publico de la

subvencién concedida.
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Paso 5 de 5: Cuenta Justificativa. Ejecucion y desviacion del proyecto. Relacion de otros ingresos o subvenciones

1. Presupuesto aprobado, ejecutado, y desviacion del proyecto.

CAPITULOS DEL PROYECTO APROBADO EJECUTADO % EJ /| AP (1) | DESVIACION

Obra Civil e Instalaciones

Activos Fijos

Terrenos
Otros
TOTAL (SIN IVA) 0 0 0

Inversiéon Subvencionable segun
Resolucién de Concesién de Ayuda

o|lo|lo| o

(1) Porcentaje de Presupuesto Ejecutado sobre el Presupuesto Total Aprobado.

2. Relacién de otros ingresos o subvencién.

FINANCIACION

Créditos Bonificados ICO - INFO

Otros créditos bonificados

Otras subvenciones

Autofinanciacion (Créditos sin ayuda publica Vi
otros recursos propios )

TOTAL

o|lo|o| o

Deben cumplimentarse las columnas de presupuesto aprobado, inversion ejecutada y desviaciéon producida por cada uno de los capitulos
desglosados en la Resolucion.

Cuando en la Resolucién de concesion de la ayuda se desglosen los costes subvencionables por capitulos, deberan cumplimentarse las
columnas de presupuesto, ejecucion y desviacion por cada uno de los capitulos desglosados en la Resolucion. Si los costes
subvencionables no vienen desglosados por capitulos, bastara con cumplimentar el total del proyecto en la fila de TOTAL (SIN IVA).

La empresa debe declarar cualquier otro ingreso, subvencién o crédito bonificado que haya financiado el proyecto subvencionado.

En aquellos programas en los que la ayuda se calcule como subsidiacion de intereses, a efectos de financiacion, sélo hay que computar el
crédito bonificado, y no la subvencion del INFO a la subsidiacion de intereses.

En el caso de anticipos o certificaciones por hitos, el beneficiario presentara la carta de pago del reintegro, en el supuesto de remanentes no
aplicados, asi como de los intereses derivados de los mismos.
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Area B: Documentacion a aportar por el Solicitante

Paso 1 de 2: DOCUMENTACION PRECEPTIVA A ACOMPANAR A LA SOLICITUD DE COBRO.

DOCUMENTACION A PRESENTAR

f=
W

En el caso de la declaracion de otras ayudas, copia de las Resoluciones de concesion de todas las ayudas declaradas

F= \I
"

Certificado de Tasador independiente en el caso de adquisicion de bienes inmuebles

fr=s)
k=1
"

Inscripcién en el Registro de la Propiedad de la afeccion de los bienes inmuebles subvencionados durante cinco afios en
los términos del articulo 31.4 de la ley 38/2003

=
W

En aquellos casos en los que la eleccion de la oferta no haya recaido en la propuesta econémica mas ventajosa,
INFORME JUSTIFICATIVO de la eleccién

En el caso de que la empresa no acredite la solicitud de las tres ofertas diferentes, debido a que por las especiales
caracteristicas de los gastos subvencionables, no exista en el mercado suficiente nimero de entidades que presten el
servicio o suministren el bien, debera adjuntarse un INFORME EXPLICATIVO de este hecho

f=
W

Acreditacion documental de los soportes utilizados para actuaciones de publicidad del caracter publico de la subvencién
concedida ( Publicidad FEDER en pagina web de la empresa o en pagina web publica. Publicidad FEDER en
documentacion. Si hay inversion, foto del cartel. Cuando hay reserva de stand, foto del cartel con el emblema y proyecto
cofinanciado. Si mas de 500.000 euros, placa permanente con publicidad FEDER y Objetivo Tematico. Otras medidas de
difusion)

=
i
W

1.0riginales de las facturas y fotocopias de las mismas, para su respectivo estampillado y compulsa por el Instituto de
Fomento de la Regién de Murcia. En el caso de Facturas Electrénicas, copia de la factura en la que conste la
cofinanciacion FEDER en el concepto/descripcion de la misma.

2.Copia de los justificantes de pago (cheques, pagarés, efectos, letras, endoso al proveedor, transferencias, etc. con sus
correspondientes extractos bancarios). Adjuntar cada JUSTIFICANTE y ESTRACTO a su FACTURA correspondiente.

2| | Certificado de tasador independiente en el caso de adquisicion de bienes de segunda mano. Ademas se aportara
declaracién del vendedor de que el bien transmitido no ha sido objeto de subvencion anteriormente.

a Tres ofertas para cada gasto superior a 50.000 eur. para obras y 18.000 eur. para suministros de bienes y servicios,
consultoria o asistencia

@

Copia de la pdliza de préstamo
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Paso 2 de 2: OTRA DOCUMENTACION

Si usted desea aportar algun tipo de informacion adicional u otros documentos que no aparezcan en la lista puede afiadirlos aqui:

Descripcion:

Debe tener en cuenta:

Independientemente de los establecido el solicitante podra presentar y el Instituto solicitar cualquier otro documento, en funcién de las
necesidades del programa, para verificar el cumplimiento de los requisitos.
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